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Factsheet Modul Document

Eine Datenbank fur alle Kommunikationsdokumente

Das Modul Document ist eine zentrale Ablage fir lhre Kommunikationsdokumente, die
lhnen das schnelle Auffinden ermdglicht — jederzeit und ortsunabhangig.

In Document kénnen Sie beispielsweise Pressemitteilungen, Geschéaftsberichte, Reden, Pra-
sentationen, Broschiiren, Checklisten, Analystenreports, Marktforschungsergebnisse,
Mediadaten, Kampagnen, interne Medien, Erfahrungsberichte, Musterformulare, Videos
oder Vertrage ablegen und vor allem schnell wiederfinden.

EINE FUR ALLE Document kann von verschiedenen Abteilungen — auch an unter-
schiedlichen Standorten — ohne Mehraufwand genutzt werden. Denn der Zugriff erfolgt
Uber das Internet. Und individuell definierbare Nutzerrechte sorgen dafir, dass der Nutzer
nur auf die Daten Zugriff hat, fur die ihm auch die Rechte eingerdumt wurden. Der Kom-
munikationschef hat zum Beispiel auf alle Dokumente Zugriff, die Presseabteilung auf die
Pressedokumente, die Werbung auf alles, was die Kampagnen betrifft und Investor Relati-
ons auf deren Prasentationen und Veroffentlichungen. Gleichzeitig teilen sémtliche Abtei-
lungen eine Datenbasis, beispielsweise mit Formularen, Styleguides, internen Mitteilungen,
Formularen und Checklisten.
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ALLE FUR EINE Als Nutzer stehen lhnen — mit
den entsprechenden Nutzerrechten — alle Doku-
mente auf Knopfdruck zur Verfligung. Komfor-
table Suchfunktionen erlauben das schnelle Auf-
finden der Dokumente. Vorbei sind die Zeiten mit
langen Suchen auf der eigenen Festplatte, auf
dem Abteilungslaufwerk oder auf separaten Da-
tentrdgern wie CDs und DVDs. Die zentrale Spei-
cherung der Kommunikationsdokumente ist kom-
fortabel und zeitgemaB. Die jederzeitigen und
ortsundabhangigen Zugriffsmoglichkeiten kommen den Anforderungen der heutigen
Kommunikationsarbeit entgegen.
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Weitere Informationen erhalten Sie von:

Christof Schramm Telefon +49 211 550262-100
altares GmbH & Co. KG Telefax +49 211 550262-220
Wiesenstr. 21a E-Mail: christof.schramm®@altares.de
D-40549 Dusseldorf Web: http://www.altares.de
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